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2. Ubicacion
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N : Variables ‘ , ' / Nivel de Cumplimiento
Participar en Ia actividad de fortalecimi en " documental, a cargo del equipo de gestién documental de la) c NC NA

1 Di-ecnr.hdeNt.nnudnyAh;stecbnlemo.denn'odebapdrnemsmva(w)thuWubwnmdosapankdelaﬁnmdeladade m D E]
micio del convenio.

Realizar la organizacién documental (dasificacién, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento)
administracién de los documentos generados en la ejecucidn del « I da de los comp tes Inclusién sodial, NG
2 Alimentacién, mutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de|

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia E D
archivistica se e aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion|
del convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

Mymmmmhlnbnnadﬁnquemqeoalaquewmdummhqmddnddm

PPy & de histori jos y archl d.. Sient ; : 'dobc 2 A (taly s 4 3
3 soud Aﬁnamm&lynumhd Administrativo y fi i uy‘ biental), evitando su destruccién o utilizacién indebida; m D
en caso de cualquier dafio g , pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo|

mnhm-@ohmunoﬁ-mwpia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
ce la SDIS.

Efectuar las alenas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desamolio de| c NC
4 |ies actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario, Este reporte se realizara al supervisor dell D D
convenio con copia 8l equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

b
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cuye sfectacion hays d se ban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en c NC
'umethyhmumnbgalmmapkamahmm Estas acclones también son
splicables pars los documentos producidos en entomos digitales o electrdnicos, los cuales son susceptibles a deterioro por] D D
humedad, temperatura, kiz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
as/ como el trebajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en intemet, ataques informaticos y vinculados.

[ ihdad, legaldad de los do nos y neulralidad tecnoldgica, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada Y]

Entreger sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, i 5
conservada en sislemas de informacion, servidores y demas medios electrénicos,

w Variable Nivel de Cumplimlento [N*| ‘ Variables Nivel de Cumplimiento
La..mmm.mmw c NC Los expadiantes contractuales estdn [ NC

7 |comp de scuerdo con ko establecido en el m D 8 |on orden cronolégico (Fecha mas antigua - F m D
snexo Lécnico. mas reciente).

c
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Los documentos estdn perforados a tamadio) @
20 1ohus pur canpeta

10]uficio, alneadus a la parte superior derecha de 1a)
carpeta institucional,
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estan almacenados conservando la funda plastice
o de polipropileno y se encuentran mumdoﬂ
conforme lo sefalado en el anexo técnico. '

NA
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“|Los CD o DVD contenidos en los expedientes

eon el folio correspondiente
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Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC

estdn identificados en el inventario documental|

® 0 O

13|limpieza documental, retirando material abrasivo)

Los expedientes contractuales y de historias)
sociales cumplen con el procedimiento de

como ganchos de cosedora y clips, también se|
deben retirar adhesivos y separadores. )

14"

5 cada componente.
1l N 5

Los documenloo elecirénicos’ o digitales son|
gi an en sentido de lech
hmnanaywuadoscn la carpeta definida

Cc

m

En los expedientes contractusles y de hmoﬂasl
sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo o que ha sldo usado por
una cara.

16

|Los documentos con tamafios inferiores a las

dimensiones de perforacién, estan ponldoc en|
hoja blanca de lumm legible.

17 |esquina
|mismo sentido de la escritura del soporte, de|

Los expedientes de historias soclales estén|
thmwnuphdemlmnqn(bﬂ.ﬂ)anlnr
ina superior derecha del documento en el

forma legible sin enmendaduras.

|lr

Los expedientes de historias

"

de los

sociales
fran ord Iégicament

conelré

.

con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-01

Los expedientes de histonas sociales momaﬁ s

Cuenta con Formmato Unico de Inventario| °

Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|

diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

19|%" : 20|expedientes  contractuales  debidamente) 4
debidamente dlig_endad_a en formato Word dilgenclado y cargado en la carpeta m“ k
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.  |definida por la SDIS.

Cuents con Formato Unico de Inventario c NC | c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los & D anambthmocdommi “ D
Fil dientes de historias sociales debidamente 22

para el desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

_ Variable

Nivel de Cumplimiento

mmmmummmm-nmu
visitas de supervision o interventoria, dando

~ |Permitir la labor de la supervisién o interventoria,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS

entidades exemas con las que se articulen|

sjercer actividades de proselitismo politico,
refigioso, Ideckégico, comerdial o de cusiquier otra
indole,

.

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad
Companente Inclusién Sodlal

Componente Ad

ativo y Fi i

Componarnle Antiental

nwumyummﬂmim.bsumde “‘acdoneteonoaddndalaopuaddndd
mqnmm mmmg“adoo en los| " |Comedor Comunitario y la ejecucion de
stablecd convenio.
Uﬂll'c ; mc ml fes _instalaciones del c NC Dar cumplimiento con lo establecido en t{ C NC
pars ol cumplimisnto del Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
aqmum-uo.&m-.mummr B D L Y N D
25 26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir

recaudar donaciones, aportes voluntarios,
de corresponsablliidad o de participacion.

Conforme & No Conforme |
Conforme m No Conforme O
Contorme  [X]  No Contorme O
Conforme B No Conforme O
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